Klassische Umfrage erstellen

1. Offnen der Website

Link zur Website umfragen.ej-untermain.de

2. "Klassische Umfrage" anklicken
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3. Grundlegende Informationen angeben |
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https://umfragen.ej-untermain.de/
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Umfrage erstellen (Schritt 1 von 3)

Hier erstellen Sie die Umfrage

Mit * markierte Felder missen ausgefiillt sein.

Ihr Name *

Ihre E-Mail-Adresse *
(Format: name@mail.com)

Titel der Umfrage *

Beschreibung

Felix Hartl

felix.hartl@ej-untermain.de

Nachste Sitzung Dekanatsjugendkammer

| Rich Text Editor | Einfacher Editor
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Hallo Zusammen,

ich mochte gerne mit EUch den nachsten Termin der
Dekanatsjugendkammer ausmachen.

Bitte tragt bis zum 18. Dezember Euch in die Umfrage ein.
Euch eine gesegnete Zeit,

Feliy

Optionale Einstellungen ~

Weiter zum 2. Schritt

4. Wenn gewunscht: Optionale

Einstellungen

Hier kdnnen folgende Einstellungen getroffen werden:

e Begrenzen der Stimmen pro Option

e Setzen eines benutzerdefinierten Links (https://umfragen.ej-untermain.de/xyz)

e Setzen eines Passworts
e Anpassen der Berechtigungen

e Aktivieren der E-Mail Benachrichtigungen
e Verstecken der Abstimmungsergebnisse


https://kb.ej-untermain.de/uploads/images/gallery/2020-12/1tMuC0IsPaSkANnK-image-1607254394270.png
https://umfragen.ej-untermain.de/xyz

5. Festlegen der Umfrageoptionen | Schritt
2 von 3

e Mit einem Klick auf das Bild/Link-lcon kann ein Bild, eine URL und ein Alternativtext
gesetzt werden

Link oder Bild hinzuflUgen - Wahl 1

URL des Bildes

Alternativer Text

e Mit der - + Schaltflache kénnen weitere Optionen hinzugefligt werden


https://kb.ej-untermain.de/uploads/images/gallery/2020-12/qee7x1euWFcqBUBI-image-1607256588735.png
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6. Abstimmungszeitraum festlegen |
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e Prifen der angegebenen Termin Optionen
e Festlegen, wann die die Umfrage automatisch archiviert werden soll

Wenn eine Umfrage archiviert wird ist diese nicht mehr unter lhrem Link erreichbar

7. Administration

Nachdem die Umfrage erstellt wurde, wirst Du auf die Administrationsseite der Umfrage
weitergeleitet.

Alle notwendigen Informationen werden Dir ebenfalls per E-Mail zugesendet

Hier hast Du folgende Mdglichkeiten
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Autor Name, E-Mail Adresse und BegriBungstext andern
e Kopieren des o6ffentlichen Links

Dieser Link ist zur Weitergabe an die Teilnehmenden der Umfrage gedacht

e Kopieren des Links zur Administrationsseite der Umfrage

Gib diesen Link nicht weiter. Jeder, der diesen Linkt hat kann die Umfrage nach Belieben
anpassen!

e Nachtragliches Setzen eines Passworts

e Verstecken der Ergebnisse fur Teilnehmende

e Berechtigungen anpassen

e Teilnehmen an der Umfrage

e Einen Kommentar schreiben

e Loschen aller Stimmen/Kommentaren oder der Umfrage Uber das Papierkorb-lcon
e Exportieren oder Drucker der Umfrageergebnisse

1 Drucken & CSV-Export T~

Alle stimmen ldschen

Alle Kommentare |Gschen

Umfrage léschen
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