Scannen in der EJ

Im Folgenden wird erklart wie Du im ev. Jugendzentrum etwas scannen kannst.

1. Voraussetzungen

e Zugriff auf den Drucker/Scanner. Dieser befindet sich im Vorraum des Bliros der
Geschaftsfuhrung
e Ein Gerat mit Windows, MacOs, Andoid, iOS, Linux

2. Scannen des Dokuments

e Lege das zu scannende Dokument in den Scanner oder bei mehreren Seiten in den Scan-
Einzug

e Wahle im Bildschirm des Drucker "Scannen”

e "Ehrenamtliche" als Ziel auswahlen

e Scanjob bestatigen

3. Abrufen des Dokuments

e Nach erfolgreichem Scan wird das Dokument in der EJ CLoud abgelegt
e Den Link zu dem Ablageordner in der EJ-Cloud findest Du auf dem Schild Gber dem
Drucker

Denke daran das Dokument nach dem Download aus dem Ornder zu loschen
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